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Kiém tra cong vu ciia Thanh tra tinh

Can cu Luat can bd, cong chirc nam 2008;

Thuc hién Quyét dinh s6 02/2015/QD-UBND ngay 04/02/2015 cia Uy ban
nhan dan tinh Déng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh vé td chic va hoat dong cua
Thanh tra tinh Dong Nai; Quyét dinh s 188/QD-TT ngay 30/11/2015 cta Thanh
tra tinh vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cia Thanh tra tinh Pong Nai va Vian ban
s6 2084/SNV-TT ngay 21/8/2017 ctua Sé Noi vu vé viée ting cudng trién khai cac
noi dung cai cach ché do cong chtrc, cong vu.

Thanh tra tinh 1ap ké hoach kiém tra cong vu véi cac ndi dung nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat viéc chap hanh ky luat, ky cuong
hanh chinh va dao dic cong vu trong thuc thi nhiém vu, cong vu ctia can bd, cong
chtrc thude tham quyén quan 1y, st dung; xir Iy nghiém cac sai pham, thiéu sot.

- Két qua kiém tra 12 co s¢ dé danh gia mirc do hoan thanh nhiém vy; xét thi
dua, khen thudéng cho Tap thé céc Phong va can b, cong chuc, nhan vién cua co
quan Thanh tra tinh hang nam;

- Xay dyng t6 chitc bd may va doi ngii cong chtic co quan Thanh tra tinh
guong mau, co thai do tmg xtr ding muc; nang cao trinh d6 chuyén moén nghiép vu
va phﬁm chit dao durc, dé cao trach nhiém cua co quan, cong chirc trong thuc thi
nhiém vu gop phan nang cao hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh, du tranh
phong, chéng tham nhiing, 1ang phi.

2. Yéu ciu

- Hoat dong kiém tra cong vu dua trén cin ctr quy dinh phap luat vé quyén,
nghia vu va trach nhiém ctia cong churc, nhan vién; dugc tién hanh thuong xuyén,
dot xuat (khi can thiét) bdo dam khach quan, trung thuc, cong khai, dan chu, kip
thoi va co6 hiéu qua.

- Phuong phép lam viéc ctia T6 kiém tra cong vu phai dam bao tinh khoa
hoc, qua kiém tra cong vu phai tham muu Chanh Thanh tra tinh chan chinh, xir ly
kip thoi nhitng sai sot ctia tap thé, cong chue, nhan vién trong viéc thuc hi¢n nhi¢m
vy, cong vu va viéc chép hanh quy dinh cta cép trén, nd1 quy, quy ché, chuan muc
dao dtrc nghé nghiép cuia nganh, cua co quan.



I1. NOI DUNG, POI TUQNG VA PHUONG PHAP KIEM TRA

1. Noi dung kiém tra

1.1. Viéc chip hanh gio gidc lam viéc, tham gia chdo co, sinh hoat tim
gwong dgo dirc H6 Chi Minh va tham gia ngay phdp ludt

No6i dung kiém tra viéc chép hanh gio giéc lam viéc, tham gia sinh hoat hdi,
hop, chao co, ngay phép luat,...dugc quy dinh cu thé tai Diéu 20, Diéu 21 cua Quy
ché 1am viéc cta co quan Thanh tra tinh Dong Nai duoc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 188/QB-TT ngay 30/11/2015.

1.2. Vige thwe hién quy dinh phdp ludt vé dao divc nghé nghiép, vin héa
giao tiép va mdc trang phuc céng sé theo quy dinh ciia nganh thanh tra

- Pao dirc nghé nghiép, van héa giao tiép nganh Thanh tra thuc hién theo
Quyét dinh sd 1821-QB/BCS ngay 30/12/2011 cua Ban Can sy Pang Thanh tra
Chinh phu va chuan myuc dao duc nghé nghi€p, dao duc cong vu cua can b, cong
chtrc, nhan vién Thanh tra tinh theo Quyét dinh s6 124/QD-TT ngay 25/10/2016
ctia Chanh Thanh tra tinh Pong Nai.

- Vé mic trang phuc cong so theo quy dinh ctia nganh thanh tra thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-TTCP ngay 16/3/2015 ctia Thanh tra
Chinh pha, Quy dinh vé trang phuc cua cén b0, thanh tra vién, cong chuc, vién
chtrc thudc céac co quan thanh tra nha nuéce va chi dao cia Chanh Thanh tra tinh.

- Thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh theo Chi thi s6 23/CT-UBND
ngay 28/9/2016 cia UBND tinh vé viéc tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh
trong cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh theo Chi thi s6 26/CT-TTg
ngay 05/9/2016 cua Thu tuéng Chinh phu.

1.3. Viéc thuc hién nhiém vu, cong vu dwoc Chanh Thanh tra tinh giao

Kiém tra cac ndi dung di giao cho cac Phong theo chirc ning, nhiém vu
dugc phan cong duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 188/QD-TT ngay 30/11/2015 cua
Thanbh tra tinh.

2. Poi twong Kiém tra

- Van phong, cac Phong thudc co quan Thanh tra tinh;

- Cong chirc va nhan vién dang lam vi€c tai co quan Thanh tra tinh.

3. Phuong phap kiém tra

3.1. Déi véi ndi dung chap hanh gio gidc lam viéc, tham gia chao co, sinh
hoat tam gwong dao dirc Ho Chi Minh va tham gia ngay phdp ludt

- Thyc hién théng qua viéc diém danh trong viéc chap hanh gio gidc lam
viéc; tham gia chao cd, sinh hoat tim guwong dao dtrc H6 Chi Minh, ngay phap luat.

- Thyc hién kiém tra d6t xuét hodc theo chi dao ctia Lanh dao co quan.

- Phuong phap thuc hién: Piém danh true tiép tai sinh hoat hoi, hop, chao
c0O, ngay phap luat,...; kiém tra dot xudt hodc theo chi dao ctua Lanh dao co quan
dugc 1ap thanh bién ban; kiém tra qua viéc thyc hién chdm cong biang diu vin
tay (may chidm cong bang diu van tay ctia co quan Thanh tra tinh).



3.2. Viéc thuc hién quy dinh phdp ludt vé dao dirc nghé nghiép, vin héa
giao tiép va mdc trang phuc céng sé theo quy dinh ciia nganh thanh tra

- Tiép nhén va xac minh két qua phan anh lién quan dén dao duc nghé
nghiép, van hoa giao tiép va mic trang phuc cong so ctia cong chirc, nhan vién co
quan Thanbh tra tinh trong thoi gian thuc thi nhiém vy, cong vu.

- Can cir dé xa¢ minh: Theo chi dao cua lanh dao; phan anh tir ddng nghiép
trong co quan Va ngudi dan dén lam viéc tai co quan Thanh tra tinh.

3.3. Viéc thuc hién nhiém vu, cong vu duwoc Chanh Thanh tra tinh giao

- Can clr vao bao céo cong vu hang thang cia cac Phong gui vé To kiém
tra cong vu theo (Phu luc sé 1) va d6i chiéu véi két qua thuc hién nhiém vu, cong
vu do Chanh Thanh tra tinh giao trén hé thong xu Iy van ban (IOFFICE), phan
mém luu trit cta co quan Thanh tra tinh.

- Phuong phap danh gia: Cac tai liéu kiém ching dugc trich xuat tir Hé
thong xir Iy van ban dién tir cia co quan Thanh tra tinh (phan mém I-OFFICE) va
phan mém luu trit ctia co quan Thanh tra tinh.

- Déi véi nhirng nhiém vu thuc hién theo chi dao ctia Tinh uy, UBND tinh
bang “vin ban mat”, can clr theo su phan cong, giao viéc ciia Chanh Thanh tra tai
Phiéu xir 1y cong viéc.

- Thoi gian cac Phong giri bao cdo thang vé T6 kiém tra cong vu la ngay
cubi cta thang (giri cing v6i ngay giri bao cio T dang) sO lidu bao co tir ngay
dau tién cua thang (ngay 01 hang thang) dén nay cudi cing cia thang. Day la
tiéu chi trir diém cong vu ciia Phong (d6i véi cac truong hop guri bao cdo tré han).

- T6 kiém tra cong vu c6 trach nhiém tong hop va lap thanh ban tong hop
bao cdo cho Ban Lanh dao trwée ngay 03 hang thang.

4. Poi v6i danh gia cong vu 6 thang dau nim, 6 thang cudi nim va nim

4.1. Poi véi danh gia cong vu 6 thang diu nim

- Cac Phong thuc hién téng hop nhi€ém vy, cong vu dugc giao thuc hién
trong 6 thang dau nam (tinh tr ngay 01/11 nim truge dén ngay 30/4 nam danh
gid) theo (Phu luc so 1) va (Phu luc s6 2) giri vé T kiém tra cong vu dé danh gia
cong vu 6 thang dau nim gui vé SO N01 vu theo quy dinh.

- Thoi gian cac Phong guri vé To kiém tra cong vu trwée ngay 15 thang 5
hang niam. Pay 1a tiéu chi trir diém céng vu cia Phong (d6i voi cac truong hop g
bao c4o tré han).

- Ho so giri vé T kiém tra cong vu gdom co:

+ Bién ban hop danh gia cong vu cua Phong (Phu luc s6 3);

+ Két qua thyc hién nhiém vu, céng vu (theo Phu luc sé 1) va Phiéu tu danh
gia mirc do hoan thanh nhiém vu (theo Phu luc s6 2).

- T6 kiém tra cong vu c6 trach nhiém tong hop, to chtrc hop thanh vién va
1ap thanh bién ban, bao cao cho Ban Lanh dao trwéc ngay 30 thdng 5 hang nam.



Sau Ban Lanh dao co quan cé y kién thong nhat; trong thoi gian 3 ngay, T6
kiém tra cong vu hoan chinh hd so va giri vé& Vin phong 1am co s bao cao danh
gia cong vu dinh ky 6 thang d¢au nam cho S& Noi vu theo quy dinh.

4.2. Podi véi danh gia cong vu 6 thang cudi nim

- Céac Phong thuc hién téng hop nhiém vy, cong vu dugc giao thuc hién
trong 6 thang cudi nam (tinh tir ngay 01/5 dén 31/10 cia nim danh gia) theo
(Phu luc s6 1) va (Phy luc sé6 2) gii vé T kiém tra cong vu dé danh gia cong vu
nam giri vé S& Noi vu theo quy dinh.

- Thot gian cac Phong giri vé T6 kiém tra cong vu trude ngay 15/11 hang
nam. Day la tidu chi trr diém cong vu ctia Phong (d6i véi cac truong hop gui bao
cdo tré han).

- HO so guri vé T kiém tra cong vu gém co: Két qua thuc hién nhiém vu,
cong vu (theo Phy luc sé 1).

4.3. Poi véi danh gia cong vu nim

- Két qua danh gia cong vu naim = Két qua danh gia cong vu 6 thang dau
nam + két qua danh gia cong vu 6 thang cudi nam.

- Thoi gian cac Phong gtri vé& T6 kiém tra cong vu cing véi thoi gian gir
bao cao danh gia cong vu 6 thang cudi ndm (trwde ngay 15/11 hang nim). Pay 1a
tiéu chi trir diém cong vu ciia Phong (d6i voi cac trudng hop giri bao céo tré han).

- Ho so giri vé T kiém tra cong vu gdm co:

+ Bién ban hop danh gia cong vu cia Phong (Phu luc s6 3);

+ Két qua thyc hién nhiém vu, cong vu (theo Phu luc 56 1 ) va Phiéu ty danh
gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu (theo Phu luc s6 2).

- T6 kiém tra cong vu cé trach nhiém tong hop, t6 chic hop thanh vién va
1ap thanh bién ban, bdo cao cho Ban Lanh dao trwéc ngay 30 thang 11 hang nam.

Sau Ban Lanh dao co quan c6 ¥ kién thong nhat; trong thoi gian 3 ngay, T6
kiém tra cong vu hoan chinh ho so va giri vé Vin phong 1am co so bao cédo danh
gia cong vu dinh ky nam cho S Noi vu theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. B6i véi Lanh dao cac Phong thudc co quan Thanh tra tinh

Lanh dao cac Phong thudc co quan Thanh tra tinh c6 trach nhiém bdo céo
ket qué thye hién nhiém vy, cong vu hang thang, 6 thang dau niam va 6 thang
cudi nim gii vé Thu ky T6 kiém tra cong vu theo thoi gian quy dinh néu trén;
Lanh dao cac Phong ctr 01 cong chirc lam dau mdi thuc hién tong hop nhiém vy,
cong vu ciia Phong va dinh ky tham muu Lanh dao Phong tong hop béo cao két
qué thyc hién nhiém vy, cong vu ciia Phong va giri vé To kiém tra cong vu.

Luu y: D6i voi bdo céo thang va bao cdo 6 thang cudi nim chi gui trén
Hé thong xtr 1y vian ban dién tir cia co quan Thanh tra tinh (phan mém I-OFFICE),
khong giri ban gidy.



2. D6i v6i T kiém tra cong vu co quan

- T trudng - T6 kiém tra cong vu c6 trach nhi¢m diéu hanh tat ca cac hoat
dong cua TH kiém tra cong vu va chiu trach nhiém truéec Thu trudng co quan vé
hoat dong ctuia T6 kiém tra cong vu.

- T truong - T6 kiém tra cong vu thyc hi€n phan cong nhi€ém vu cho céac
thanh vién cta To kiém tra cong vu va chi dinh 01 cong chirc Iam nhiém vu Thu ky
cho Tb kiém tra cong vu.

3. Bdi v6i Ban Lanh dao co quan

Ban Lénh dao t6 chitc hop xem xét két qua bao cao danh gia cong vu hang
thang, 6 thang dau niam va nim do T kiém tra cong vu bao cio sau khi da thong
nhat y kién voi cac Phong.

4. P6i v6i Chanh Van phong

- Chi dao cong chirc tham muu cong tic cong nghé thong tin phdi hop véi
b phan van thu luu trir trich xuét tat ca cac nhiém vu, cong vu co thoi han bao cao
do Chanh Thanh tra tinh giao thuc hién va gui vé T6 kiém tra céng vu co quan
cham nhéat vao ngay 01 hang thang dé dbi chiéu véi két qua bao cdo cua Cac
Phong lam co s¢ dé tham muu nhan xét két qua thuc hién nhiém vu, cong vu doi
v6i cac Phong cua Tap thé Ban Lanh dao. Pdy la tiéu chi trir diém cong vu ciia
Phong (dbi véi cac trudng hop guri bao cdo tré han).

- Cin ctr ké hoach kiém tra cong vu ndy va cac quy dinh c6 lién quan,
Chéanh Van phong chi dao bd phan T chirc can bd ra soat, chinh stra Quy ché danh
gia cong chirc cho phii hop véi cac ndi dung kiém tra cong vu néu trén. Két qua
danh gia cong chirc hang thang 1 co sé dé tong hop bao cao danh gia cong vu cia
cac Phong thudc co quan Thanh tra tinh.

Trén day 1a ké hoach kiém tra cong vu ciia Thanh tra tinh./.

Noi nhdn:
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