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UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA TINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:01  /DA-TT Pong Nai , ngay 28 thang 77 ndm 2025
DE AN

VI TRi VIEC LAM CUA THANH TRA TINH

I. CO SO PHAP LY XAY DUNG PE AN
- Luat Thanh tra ngay 25 thang 6 nam 2025;

- Can cir Nghi dinh sd 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cia
Chinh pha quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc trung wong va Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu
thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

- Thong tu s6 03/2025/TT-TTCP ngay 30 thang 7 nam 2025 cta Thanh tra
Chinh phii huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Thanh tra tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong;

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh phi vé vi tri
viéc lam va bién ché;

- Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh Noi vu;

- Thong tu sd 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo Noi vu hudng
dan ve vi tri viéc lam cong chuc 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon dung
chung; hé‘trq, phuc vu trong co quan, to churc hé1~nh chinh va vi tri viéc lam churc
danh nghé nghi¢p chuyén moén dung chung; ho trg, phuc vu trong don vi su
nghiép cong lap;

, - Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cta B§ Noi vu vé co
cau ngach cong chuc;

- Nghi quyet sO 03/NQ-HDND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Hoi dong
nhan dan tinh Pong Nai vé viéc thanh 1ap cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh Pong Nai sau sap nhap don vi hanh chinh tinh Pong Nai va
tinh Binh Phudc;

Thong tu 56 01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023 cta Thanh tra Chinh phu
huong dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh thanh tra;

Quyét dinh sé 1730/QD-UBND ngay 17/10/2025 ciia UBND tinh vé phan
bd bién ché cong chiic trong cac co quan hanh chinh cia UBND tinh, UBND
cap x4; sb luong vién chuc trong don vi su nghiép cong 1ap, sd luong hop dong
lao dong thuc hién cong viéc chuyén mon, nghi€p vu trong cac don vi su nghiép
gido dyc va y té cong lap, s6 ngudi lam viée trong cac Hoi do Pang, Nha nudc
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giao nhiém vy, s luong ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa trén dia
ban tinh Déng Nai nim 2025 sau khi sép xép.

THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC
NANG, NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP CUA TUNG
CONG VIEC

Can ctr chtc nang, nhiém vy, tinh chat, mirc d§ phuc tap cua tirng cong

viéc tai co quan, Thanh tra tinh théng k&, phan nhém cong viée cu thé nhu sau:

1. Thong ké cong viéc

STT Tén cong viéc Ghi chu

| Cong viéc lanh dao, quan ly
1 Chanh Thanh tra tinh

2 Pho6 Chanh Thanh tra tinh

3 Chanh Van phong

4 Trudéng phong Nghi¢p vu

5 Pho Chanh Van phong

6 Pho6 Trudong phong Nghiép vu

I | Cong viéc nghi€ép vu chuyén nganh
1 Cong tac thanh tra

2 Cong tac tiép cong dan, xu Iy don

3 Cong tac vé giai quyét khiéu nai, to céo

4 Cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc

III | Cong viéc nghi¢p vu chuyén mon dung chung
1 T chtrc bd may

2 Quan 1y ngudn nhan lyc

3 Hanh chinh van phong

4 Thi dua khen thuong:

5 Quan tri cong s&




Cong nghé thong tin

Cong tac truyén thong

Cong tac tong hop

Cong tac phap ché

10 | Cong tac Cai cach hanh chinh
11 | Cong tac Van thu
12 | Cong tac luu trir
13 | Thu quy
14 | Kétoan
IV | Céng viéc hd trg, phuc vu
1 K¥ thuat
2 Lai xe
3 Phuc vu
4 Bao v¢

2. Phan nhém cong viéc

TT Nhom cong viéc Cong viéc
1 2 3
A Nhém cong viéc linh dao, quan 1y, diéu hanh
I Nhom lanh dao Thanh tra tinh
- Thyc hién chirc nang quan ly nha nudc vé linh vyc
thanh tra, tlep cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao va
phong, chong tham nhiing, ti€u cuc trén dia ban.
- Chi dao cong tac thanh tra, kiém tra.
- Chi dao cong tac tjép cong dan, giai quyét khiéu nai,
1 Chanh Thanh tra t0 cdo va phong, chong tham nhiing, ti€u cuc.

- Chi dao phdi hop thuc hién nhiém vu véi cac co
quan lién quan.

- Thyc hi¢n nhi€ém vu chung, héi hop.

- Xay dyng va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua ca nhan.
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- Thyc hién cac nhiém vu khac do cap trén giao.
- bam nhiém cong viéc cua 1 vi tri viéc lam nghiép vu
tuong mg ngach cong chirc cao nhat trong co quan

Ph6o Chanh Thanh
tra tinh

- Gilp Chanh Thanh tra quan 1y diéu hanh mot hoic
mot s6 linh vire vé thanh tra, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing, ti€u
cuc trén dia ban.

- Gitp Chanh Thanh tra diéu hanh mét sd cong tac noi
bo

- Chi dao phdi hop thuc hién nhiém vu véi cac co
quan lién quan.

- Thyc hién nhi€ém vu chung, hdi hop

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua ca nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao

- Pam nhi€m cong viéc cua 1 vi tri viéc lam nghiép vu
tuong tng ngach cong chirc cao nhit trong co quan

I

Nhom lanh dao cac

phong nghiép vu thugc Thanh tra tinh

Chanh Van phong

- Xay dung chuong trinh, lich cong tac cia co quan va
lanh dao co quan.

- Chu tri t6 chtrc thyc hién nhiém vy, cong vi¢c cua
Vian phong.

- Quan 1y cong chirc va ngudi lao dong theo phan cap

- Quan ly hoat dong chung theo chirc nang, nhi€ém vu

- Quan ly tai chinh, tai san va cac nhiém vu khac theo
churc ndng nhiém vu

- Chu tri hoac tham gia cac cudc hop, hoi nghi

- Truc tiép thuc hiép cacy kién chi dao khéac ctua Lanh
dao va theo quy ché lam viéc.

- Pam nhi€m cong viéc gﬁa 1 vi tri viéc lam nghiép vu
tuong img ngach cao nhat trong Van phong

Trudng phong
Nghiép vu

- Chu tri 1ap ké hoach cong tac, phan cong nhiém vu
trong Phong.

- Chu tri td chirc thuc hién nhiém vy, cong vi¢c cua
Phong

- Quan 1y cong chirc trong Phong theo phan cip

- Quan 1y hoat dong chung cia Phong theo chirc nang,
nhiém vu

- Quan ly tai san cua Phong

- Chu tri hoac tham gia cac cudc hop, hoi nghi
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- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén truc tiép
giao.

- Pam nhi€m cong viéc cua 1 vi tri viéc lam nghiép vu
tuong tng ngach cao nhat trong phong

Ph6 Chanh Van
phong

- Gitip Chanh vin phong trong viéc quan 1y, to chirc
thuc hién nhiém vu chung ctia Van phong.

- Thuc hién ché d6 hoi hop

- Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach cong tac
nam, quy, thang, tuan cia bod phan duogc phan cong
phu trach

- Thuc hién nhiém vu khac do Chanh Van phong va
Lanh dao co quan giao

- Pam nhiém cong viéc cua 1 vi tri viéc lam nghiép vu
twong Ung ngach cong chic cao nhat trong Vin
phong.

Pho Truéng phong

- Tham gia quan 1y, diéu hanh mot s6 cong viéc thude
chtrc nang, nhiém vu ctia Phong

- Thyc hién ché do hoi hop

- Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach cong tac
nam, quy, thang, tudn cua bd phan duoc phan cong
phu trach

- Thyc hién nhiém vu khac do Trudéng phong va Lanh
dao co quan giao

- Pam nhiém cong viéc cua 1 vi tri viéc lam nghiép vu
tuwong tmg ngach cong chirc cao nhit trong phong.

I11

Nhom cong viéc chuyén nganh thanh tra

Cong tac thanh tra

- Tham muu xay dung van ban quy pham phap luat,
chién quc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, d€ an vé thanh tra

- Huéng dan va trién khai thue hién céac van ban

- Kiém tra

- Thanh tra

- Xay dung dé an cong tic va bién soan nghiép vu
thanh tra

- So két, téng két viéc thuc hién cac van ban.

- Phéi hop thuc hién nhiém vu

- Thue hién ché do hoi hop

- Xay dupg va thue hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua ca nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong

Cong tac tiép cong

- Tham muu x4y dung van ban quy pham phép luét,
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dan, xtr Iy don

chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dé an tiép cong dan, xur Iy don

- Hudéng dan va trién khai thue hién cac van ban

- Kiém tra

- Tiép cong dan va xir Iy don, thu

- Xay glu:ng‘céc dé an cong tac Vé’ bién soan tai liéu,
tdp huan, bé1 dudng nghi€p vu ti€p cong dan, xu 1y
don

- So két, tong két viéc thuc hién cac vin ban

- Phéi hop thyc hién nhiém vy

- Thyc hién nhi€ém vu chung, hdi hop

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua c4 nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao

Cong tac vé giai
quyét khiéu nai, to
cao

- Tham gia xay dung van ban

- Huéng dan va trién khai thue hién céc van ban

- Kiém tra

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao

- Xay dung cac dé an cong tic va bién soan tai liéu,
tap huan, boi dudng nghiép vu giai quyét khiéu nai, to
cao

- So két, té)ng két viéc thuc hién cac vian ban

- Phéi hop thuc hién nhiém vu

- Thyc hién nhi€ém vy chung, hdi hop

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua ca nhan.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

Cong tac phong,
chong tham nhiing,
tiéu cuc

- Tham gia xay dung van ban

- Huéng dan va trién khai thuc hién cac van ban

- Kiém tra

- Phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc

- Xay du’ng cac dé an cong tac Yé bién soan tai liéu,
tdp huan, boi dudng nghi€p vu vé phong, chong tham
nhiing, ti€u cuc

- So két, téng két viéc thuc hién cac van ban

- Phéi hop thyc hién nhiém vy

- Thyc hién nhi€ém vu chung, hdi hop

- Xay dyng va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua ca nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.
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Vi tri viéc lam nghi€p vu ding chung

T6 chuc by may

Chu tri tham muu x4y dung du thao cac quyét dinh va to
chtre, trién khai thuc hién sau khi dugc cdp c6 thim quyén
ban hanh hodc phé duyét, gom:

- Dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau t chuc cua So; va chirc nang, nhiém
vu, quyén han cua cac phong chuyén mén tryc thuge So.

- Tham muu cong tac quan ly vé t6 chtrc bd may, bién che
cong chtre, co cau ngach cong chire, vi tri viée lam, co ciu
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng nguoi
1am viéc tai Thanh tra tinh ; thuc hién ché do tién luvong va
chinh sach, ché do dai ngo, dao tao, boi dudng, khen
thudng, ky luat d6i voi cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat
va theo sy phan coéng hodc y quyén ctia Uy ban nhan dan
tinh.

Quan 1y nguén
nhan luc

Chu tri, tham muu, tong hop, gop ¥, hoach dinh chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xdy dung,
hoan thién van ban quy pham phap luat, dy an, dé an veé t6
chirc b6 may, quan ly ngudn nhan lyc; chu tri, t6 chirc
trién khai thyc thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

Hanh chinh van
phong

Chu tri tham muu xdy dung va theo ddi va to chirc
trién khai thuc hién vé hanh chinh - van phong thudc
linh vuc cong tac duge phan cong; to chirc cac ky hop;
chuin bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat
dong co quan, don vi. Thuc hi¢n nhi¢m vu thu ky céc
cudc hop giao ban va hop Ban Giam déc; Xay dung
cac Chuong trinh cong tdc, Chuong trinh lam viéc cua
Lanh dao don vi.

Thi dua khen
thudng

Chu tri tham muu xay dung ké hoach, tiéu chi vé thi dua
khen thudng; trinh ho so d€ nghi khen thuong cua S& téi
cap c6 tham quyén khen thudng.

Cong tac Quan tri
cong so

- Chu tri, tham muu, theo ddi, bao tri sira chira, mua sim
tai san, trang thiét bi, hang héa cong cy, dung cy, vat tu,
van phong pham... bao dam diéu kién lam viéc cia co
quan, don vi va cua can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi
lao dong cua co quan; thyc hién cong tac phong chay chira
chay, dam bdo an ninh trat, an toan tru so.

- Bao dam vé sinh moi truong, phong lam viéc; phong
chéng mbi, duy tri canh quan san vuon ciia co quan, tru s&
lam viéc.

- Tham muu thuc hién bao dam thong tin lién lac, vién
thong, phong hop truc tuyén; theo ddi, kiém tra, giam sat,
thuc hién viéc bao tri, biao dudng, thay thé cac hé thong k¥
thuat cta cac toa nha tru s& co quan.

- Tham muu theo ddi, ndm tinh hinh thyc tién dé kip thoi
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tham muu, dé xuat voi lanh dao xem xé&t, chi dao xur 1y
nhirng van dé thudc linh vuc cong tac dugc phan cong.

Cong ngh¢ thong
tin

- Tham muu xay dyng chuong trinh, ké hoach, vin
ban lién quan den linh vuc cong nghé thong tin,
chuyén ddi s; to chirc thyc hién chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét.

- Tham muu trién khai cac ndi dung lién quan dén
ung dung cong nghé thong tin, ddm bdo may mobc
thiét bi phuc vu hoat dong co quan dugc 6n dinh.

- Tham gia thuc hién bao dam thong tin lién lac, vién
thong, truyén hinh.

- Thyc hién cdc nhi€ém vu khac do 1anh dao phéan cong.

Cong tac truyén
thong

Chu tri tham muu xay dung quy ché ngudi phat ngon, quy
ché cung cap thong tin cho bdo chi va cac quy che quy
dinh khac (néu co), chuong trinh, dé 4n, du an vé hoat
dong truyén thong cua co quan; T6 chirc trién khai thuc
hién cong tac truyén thong, thong tin cho bao chi cua co
quan theo quy dinh. Théng tin cho béo chi, xir Iy cc van
dé vé thong tin va truyén thong theo quy dinh; Thong tin,
tuyén truyén vé hoat dong cua co quan trén Trang/Cong
thong tin dién tur.

Cong tac tong hop

- Tham muu xay dung, theo doi, don ddc viéc thue hién
chuong trinh cong tac thudc linh vuc dugc phan cong theo
ddi; chu tri hodc tham gia xay dung du thdo van ban quy
pham phép luat, cac bao cao, dé an, du éan, chuong trinh
theo sy phan cong cua lanh dao don vi.

- Tham muu thyc hién cong tadc bao v¢ chinh tri ndi bo,
bao v€ bi mat nha nudc cua co quan, don vi.

- Tham gia theo ddi, nim tinh hinh thyc tién dé kip thoi
tham muu, dé xuit voi 1anh dao xem xét, chi dao xu ly
nhimng van dé thudc linh vuc cong tac duoc phan cong.

Cong tac phap ché

Chu tri tham muu xay dung van ban quy pham phap luat
vé khoa hoc, cong nghg; ra soat, hé théng hod vin ban quy
pham phap luét; kiém tra va xir Iy van ban quy pham phap
luat; phd bién, gido duc phéap lut; theo dbi tinh hinh thi
hanh phap luét va kiém tra viéc thuc hién phap luat.

10

Cong tac Cai cach
hanh chinh

Chu tri tham muu chuong trinh, ké hoach dé an lién quan
dén cai cach hanh chinh; trién khai cong téc cai cach hanh
chinh trong ndi bd S¢. Tham muu bao cido dinh ky, hodc
d6t xuét theo chi dao.

11

Cong tac Van thu

- Trién khai hoat dong van thu ctia co quan hoic truc tiép
thyc hi¢n cdc nhiém vy van thu theo mang cong viéc dugc
phan coéng trong co quan; bao vé bi mat nha nudc; tiép
nhan vian ban dén trén hé thong phan quan 1y van ban, vin
ban mat chuyén lanh dao S¢ xir 1y, phat hanh vin ban di
ciia S6 trén phan mém quan 1y van ban; Tra két qua giai
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quyét thu tuc hanh chinh thudc Iinh vyc khoa hoc va cong
nghé trén trang dich vu cong cua tinh.

- Thyc hién quéan 1y luu giit hd so, tai liéu theo quy dinh
ctia cong tac vin thu; to chirc viée thong ké luu trir cac tai
lidu, s liéu theo yéu cau cua nghiép vu cong tac van thu.
- Phdi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan thuc thi hoat
dong nghiép vu van thu lién quan dén nhiém vy duoc phan
cong.

- Thyc hién bdo cao van thu theo quy dinh.

12

Cong tac luu trir

- Tham gia nghién ctu, dé& xuat xay dung va t6 chic
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, vin ban quan ly
vé cong tac luu trir theo thim quyén duoc giao; Thu
thap hd so, tai liu vao Luu trit co quan; Quan ly tai
liéu luu trit dién tr, huéng dan lap ho so, tai liéu dién
tir va str dung tai li¢u luu trit; Phan loai, chinh 1y, xac
dinh gié tri tai li€u; thuc hién cac thua tuc ti€éu huy tai
liéu hét gia tri; Giao nop hd so, tai liéu thude dién nop
luu vao Luu trir lich str; Thuc hién ché do bao céo, bao
céo théng ké co so vé cong tac luu trir va tai lidu luu
trix;

- Phéi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan thyc thi
hoat dong nghiép vu luu trit lién quan dén nhiém vu
dugc phan cong.

13

Thu quy

Tham muu cac cac van ban, quy trinh nghiép
vu lién quan dén kiém soat tién mait, tai san quy, gidy to c6
gia thudc pham vi quan ly; T6 chuc thue hién ché do,
chinh sach chuyén mon, nghiép vu; dé xudt cac bién phap
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé quan 1y quy don
vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém so4t tién mat,
tai san quy, gidy to ¢ gia theo phin cong.

14

Ké toan

Chu tri tham muu thuc hién hach toan ké toan cua co
quan; bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cua
co quan theo quy dinh ctia phap luat; chu tri, to chirc
trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mén theo
mang cong viéc dugc phan cong.

1A%

Nhoém cong viéc ho

trg, phuc vu

Ky thuat

- Tim hiéu vé ciu trac may moc, thiét bi, hé théng
camera, PCCC, may phat dién, h¢ théng am thanh, anh
sang hoi truong va cac phong chuyén moén, dung
chung ctia co quan.

- Diéu hanh cong viéc lién quan dén cong nghé, may
k¥ thuat cua co quan.

- Bao dudng, duy tri hoat dong cia hé thong cong
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ngh¢, may ky thuat cua co quan.

2 Lai xe

Thuc hién nhiém vu lai xe cho co quan theo phan
cong. Pam bao kip thoi, chinh xac, an toan cho nguoi
va xe.

Pua d6n cong chirc khi co yéu cau, lay chit ky xac
nhan, téng hop s6 kilomet hoat dong cua xe khi két
thiic dot cong tdc. Bdo cdo hang thang tinh trang hoat
dong, sura chira xe.

Dé nghj thanh toan chi phi xing dau xe

3 Phuc vu

- B6 tri, sdp xép ban ghé, phong hop, hoi truong co
quan.

- Chuén bi nuée uéng phuc vu héi nghi theo yéu cau
cua lanh dao, don dep, v€ sinh phong hop, héi truong.

- Quét don v¢ sinh san, hanh lang, cac phong, khu vé
sinh co quan, thu gon rac, chét thai chuyén dén noi tap
két theo quy dinh cua Cong ty vé sinh moi trudng.

- Kiém tra, tit céc thiét bi st dung sau gio lam viéc tai
khu vuc dugc phan cong.

4 Bao vé

- Thyc hién nhiém vu chét céng vao, cé)ng ra co quan
va thuc hién nhiém vu tudn tra co dong tru s& co quan
- Truc camera giam sat, truc bdo chay va thong bao
khi ¢6 sy ¢d.

- bam béo an ninh, an toan, tai san co quan.

- Theo doi dién, nudc, cac trang thiét bi cta co quan.

_ IIL. BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC, NGACH
CONG CHUC

Kém theo:

- Phy luc s6 01: ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam
lanh dao quan ly.

- Phy luc s6 02: ban md ta cong viéc va khung nang luc vi tri vigc lam
nghiép vu chuyén nganh thanh tra.

- Phu luc s6 03: ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam
chuyén mon dung chung.

- Phu luc s6 04: ban mo ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc 1am hd
tro phuc vu.

_IV. TONG HQP VI TRi VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG

CHUC

1. Tong hop vi tri viéc lam:
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STT Tén vi tri viéc 1am Twong wrng ngach cong chirc
I | Cong viéc lanh dao, quan ly
| | Chanh Thanh tra tinh T.Ilanh ‘Era vién cao cap, Thanh tra
vién chinh va tuong duong
2 | Phé Chanh Thanh tra tinh Thanh\tra vién chinh, Thanh tra
vién va tuong duong
3 | Chénh Vin phong T.hAanh‘tra vién chinh, Thanh tra
vién va tuong duong
, . o Thanh tra vién chinh, Thanh tra
4 | Truong phong Nghicp vu vién va tuong duong
5 | Ph6 Chénh Vin phong T.}lanh‘tra vién chinh, Thanh tra
vién va tuong duong
6 | Pho Truong phong Nghiép vu Thanh tra vién chinh, Thanh tra

vién va tuong duong

II | Cong viéc nghiép vu chuyén nganh
1 Thanh tra vién chinh vé cong tc Thanh tra vién chinh va tuong
thanh tra duong
5 Thanh tra vién vién vé€ cong tac Thanh tra vién va twong dwong
thanh tra
3 Thanh tra vién chinh vé tac tiép cong | Thanh tra vién chinh va twong
dan, xu ly don duong
4 TP anhqtra, vienvien ve tac ticp cong Thanh tra vién va tuong duong
dan, xur ly don
5 Thanh tra vién chinh vé cong tac vé | Thanh tra vién chinh va tuong
giai quyét khiéu nai, t0 cao duong
6 Tha?h tre.1£v1en Ve rong tac ve giai Thanh tra vién va tuong duong
quyét khiu nai, t6 céo
7 Thanh tra vién chinh vé cong tc Thanh tra vién chinh va tuong
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc | duong
[N A A r h \ » .
8 Th? nh tra vien vecons tac phong, Thanh tra vién va tuong duong
chong tham nhiing, ti€u cuc
III | Cong viéc nghiép vu chuyén mon dung chung
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Chuyén vién chinh vé t6 chirc bd

1 , Chuyén vién chinh va tuong duong
may

2 | Chuyén vién vé t6 chiic bo may Chuyén vién va tuong duong

3 Ch}l yén vién chinh quan 1y nguon Chuyén vién chinh va tuong duong
nhan luc

4 | Chuyén vién quan 1y ngudn nhéan Iyc | Chuyén vién va tuong duong

5 th uyen vien chinh v& hanh chinh Chuyén vién chinh va tuong duong
van phong

6 Ch\uyen vién v€ hanh chinh van Chuyén vién va tuong duong
phong

7 | Chuyén vién vé thi dua khen thuéng | Chuyén vién va tuong duong
Chuyén vién vé cong tac quan tri A a o

8 . \ Chuyén vién va tuong duong
cong s&

9 | Chuyén vién vé cong nghé théng tin | Chuyén vién va tuong duong

10 | Chuyén vién vé truyén thong Chuyén vién va tuong duong

11 I(ljélll)lyen vién chinh vé cong tac tong Chuyén vién chinh va tuong duong

12 | Chuyén vién vé cong tac tong hop | Chuyén vién va twong duong

13 | Phép ché vién chinh Phap ché vién chinh va tuong

duong

14 | Phap ché vién Phép ché vién va tuong duong

Is Ch’uyen vién cong tac cai cach hanh Chuyén vién va tuong duong
chinh

16 | Vin the vien Chuyén vién, Van thu vién va

tuong duong
17 | Chuyén vién vé luu trix Chuyén vién
18 | Ké todn truéng K¢ toan vién chinh, K¢ toan vién va

tuong duong
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19 | Ké toan vién chinh Ké toan vién chinh va tuong duong
20 | Ké toan vién Ké toan vién va twong duong
21 | Chuyén vién Thu quy Chuyén vién va tuong duong
IV | Cong viéc hd trg, phuc vu
1 | Nhan vién k¥ thuét Nhan vién
2 | Nhan vién lai xe Nhan vién
3 | Nhan vién phuc vu Nhan vién
4 | Nhan vién bao vé Nhan vién

va tuong duong: Ty 1¢ % céc ngach con lai.

2. Co cAu ngach cong chire (khong bao gdm cong chire lanh dao, quan 1y)

Ngach Thanh tra vién chinh va tuong duong: Téi da khong qua 40%;

Ngach Thanh tra vién va tuong duong, can su va tuong duong, nhan vién

2.1. Co cau ngach cong chirc nim 2025

- Bién ché dugc UBND tinh giao nam 2025 1a 235 bién ché, bao gom:
+ Ban Lanh dao Thanh tra tinh: 05 bién ché

+ Vian phong: 25 bién ché
+ Phong Nghiép vu 1:
+ Phong Nghiép vu 2:
+ Phong Nghiép vu 3:
+ Phong Nghi€p vu 4:
+ Phong Nghiép vu 5:
+ Phong Nghiép vu 6:
+ Phong Nghiép vu 7:
+ Phong Nghiép vu 8:

38
30
26
30
22
20
20
20

- Co cdu cong chure giit chtrc vu 1anh dao, quan 1y: 50 cong chirc

- Co cau ngach cong chirc khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y (nhém cong
chuc & vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh va chuyén moén dung chung): 185
cong chuec, trong do:

+ Ngach Thanh tra vién chinh va twong duong: 74/185, chiém ty 1& 40%
+ Ngach Thanh tra vién va tuong duong: 111/185, chiém ty 1& 60%
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2.2. Co ciu ngach cdng chirc tir niim 2026
- Bién ché duy kién nam 2026 1a 235 bién ché
- Co cdu cong churc giit chtrc vu 1anh dao, quan 1y: 50 cong chirc

- Co cau ngach cong chirc khong gitr chire vu lanh dao, quan 1y (nhom cong
chuc & vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh va chuyén moén dung chung): 185
cong chuec, trong do:

+ Ngach Thanh tra vién chinh va twong dwong: 74/185, chiém ty 1& 40%
+ Ngach Thanh tra vién va tuong duong: 111/185, chiém ty 1& 60%
VI. TO CHUC THUC HIEN

Trén co s& Bé an dugc phé duyét, Vin phong Thanh tra tinh chu tri, phdi
hop céac phong nghiép vu tham muu Lanh dao Thanh tra tinh cac ndi dung sau:

- Trién khai viéc tuyén dung, sir dung, quan 1y cong chirc va ngudi lao
dong dam bao theo dung danh muc, co cau ngach cong chuec.

- Lanh dao cac phong nghiép vu néu cao tinh than trach nhiém, chdp hanh
tot viéc sap x€p lai té churc, bo tri nhan sy theo dung B¢ an vi tri viéc [am duoc
phé duyét.

Trén day 1a B¢ an vi tri viéc lam ctia Thanh tra tlnw/

THA

Noi nhdn:

- UBND tinh (trinh phé duyét);
- S Noi vu (thdm dinh);

- BLD Thanh tra tinh;

- Luu: VT, VP (TCCB).
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