UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA TINH Doc Lap — Tw do — Hanh phuc
S6: 134 /QB-TT Pong Nai, ngay 18 thang 03 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, quan ly, sir dung
may moc, thiét bi cia co quan Thanh tra tinh Pong Nai

CHANH THANH TRA TINH DONG NAI

Can cwr Ludt Quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cu Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 07 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, swr dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh so 15/2025/QD-TTg ngay 14 thang 6 nam 2025 ciia
Thu twong Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc si dung may moc, thiét bi;

Can cir Théng tw s6 120/2025/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm 2025 ciia BS
Tai chinh vé viéc huong déan mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam 2025 cia Chinh Phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu cia
Ludt quan ly, sw dung tai san cong;

Can cu Quyet dinh s6 35/2025/0P- UBND ngay 22 thang 9 nam 2025 cua
UBND tinh vé viéc Ban hanh Quy dinh vé phan cdp tham quyén quyét dinh tiéu
chudn, dinh mirc s dung mdy mée, thiét bi doi véi co quan, don vi, dia phiong
thudc pham vi qudn 1y ciia tinh Pong Nai;

Can cii Quyét dinh s6 41/2025/0D-UBND ngay 01 théng 10 nim 2025 ciia
UBND tinh vé viéc Ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chirc cua Thanh tra tinh Pong Nai,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Thanh tra tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché vé Quy dinh tiéu chuan, dinh muc, st
dung may moc, thiét bi cua co quan Thanh tra tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Thanh tra tinh, cac Phdé Chanh Thanh tra tinh, Chanh Vin
phong, Truong cac Phong Nghiép vu va cong chirc, nguoi lao dong thudc Thanh
tra tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ *

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (béo céo);

- S& Tai chinh (bao cao);

- BLD Thanh tra tinh;

- Bang Trang TTDT co quan;
- Luu: VT, KT.




UBNL» FHONME NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Poc Lap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE

chuan, dinh mirc, quan 1y, sit dung may méc, thiét bj
ciia Thanh tra tinh Pong Nai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 134 /OD-TT ngay 18 thang 3 nam 2026

cua Thanh tra tinh Bong Nai)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché ndy quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc, quan 1y st dung may
moc, thiét bi trang bi cho can bo, cong chirc, ngudi lao dong; may moc thiét bi
trang bi st dung tai cac phong lam viéc; may moc, thiét bi trang bi su dung tai
cac phong phuc vu hoat dong chung ctia co quan Thanh tra tinh.

2. Quy ché nay ap dung ddi voi tat ca can b, cong chirc va nguoi lao dong
lam viéc tai Thanh tra tinh BDong Nai.

Picu 2. Nguyén tic ap dung tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc,
thiét bj

1. Tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi quy dinh tai Quy ché
nay duoc sir dung lam can ctr dé 1ap ké hoach va dy toan ngan sach; giao, dau
tu, mua sam, thué, quan 1y, sit dung may moc, thiét bi.

2. Tiéu chudn, dinh mac st dung may moc, thiét bj duoc xac dinh theo
tung chuc danh va phong lam viéc cua chuc danh. Truong hop mét nguoi git
nhiéu chirc danh thi ap dyung tiéu chuan, dinh mirc cta chtrc danh c6 tiéu chuén,
dinh mic str dung cao nhat. Khi nguoi tién nhiém nghi ché do hoic chuyén cong
tac ma may moc, thiét bi da trang bi chua du diéu kién thanh 1y theo quy dinh thi
nguoi ké nhiém tiép tuc sir dung, khong trang bi mai, trir truong hop may moc,
thiét bi dugc co quan, nguoi co thAm quyén quyét dinh xtr 1y theo quy dinh cta
phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

Trudng hop can bd, cong chirc luan chuyén, diéu dong vi tri cong tac giita
cac Phong Nghiép vu trong co quan ma mdy moc, thiét bi hién c6 van con sir
dung duoc va phi hop véi tiéu chuan, dinh mic quy dinh tai Phy luc I cua Quy
ché thi van tiép tuc str dung cac may moc, thiét bi nay, khong mua maoi cho dén
khi di diéu kién thanh ly.

3. Viéc thay thé may moc, thiét bi thuc hién khi tai san hét thoi gian s
dung theo ché do hodc bi hu hong, khong con dap Gng yéu cau cong tac theo
quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong. May moc, thiét bi van
phong cii, hong duoc thu hoi, xtr 1y thanh 1y theo quy dinh cua phap luat.

4. Sb luong va don gia ciia may moc, thiét bi trang bi cho cac chirc danh
quy dinh tai Phu luc I kém theo quy ché nay la gid mua da bao géom céc loai thué



phai nop theo quy dinh ctia phap lut, chua bao gém: phi van chuyén; phi lap
dat; phi bao hiém; 1& phi cap gidy ching nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao
v€é moi truong; chi phi khéc co6 1ién quan.

Mirc gida may moc, thiét bi 1am cin ctr xac dinh tiéu chuan, dinh muc trong
truong hop giao, diéu chuyén, chuyen d6i cong nang st dung may moc, thiét bi
dd qua st dung 1a gid tri con lai trén s6 ké toan hodc gia tri danh gid lai theo quy
dinh cta phap luat (d6i véi may moc, thiét bi chua duoc theo ddi gia tri trén s6
ké toan hodc truong hop phai danh gia lai khi xu ly theo quy dinh cua phap
luat). Chanh Thanh tra quyet dinh hodc Gy quyén quyét dinh diéu chuyén ddi véi
truong hop may moc, thiét bi d3 qua str dung c6 gia tri con lai hodc gia tri danh
gi4 lai cao hon murc gia t6i da quy dinh tai Quy ché nay.

5. Phong lam viéc cua cac chirc danh quy dinh tai Quy che nay la phong
lam viéc theo thiét ké cua tru s¢ (khong phai 1a phong theo co cdu to chirc cia
co quan, td chirc, don vi).

6. Viéc trang bi ta dung tai liéu dugc thuc hién theo ) luong va muc gia
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay. Truong hop trang bi tu
dung tai liéu st dung chung cho nhiéu chirc danh hodc trang bi sd luong tu it
hon cho ting chirc danh thi gi4a mua khong vuot qua tong mirc gia cua ting chirc
danh.

7. My moc, thiét bi quy dinh tai Quy ché nay dugc thay thé khi di diéu
kién thanh ly theo quy dinh ctua phép luat vé€ quan 1y, sit dung tai san cong.

8. Tiéu chuén, dinh muc quy dinh tai Phu luc kém theo Quy ché nay 1a murc
t6i da. Cdn ctr vao du toan ngin sach duoc giao hang nam, Van phong Thanh tra
tinh tham mwu Chanh Thanh tra xem xét, quyét dinh viéc mua sam, trang bi may
moc, thiét bi van phong phé bién cho can bd, céng chic bao dam dap ung nhu
cau cong viéc, tiét kiém, hiéu qua, khong vugt qua pham vi du toan duoc giao.

9. Chanh Thanh tra xem xét, quyét dinh hodc phan cip thim quyén quyét
dinh ddi v6i truong hop gia mua may moc, thiét bi ciia co quan, don vi thude
pham vi quan 1y cao tir 15% dén khong qua 30% so v6i muc gia quy dinh tai
Quy ché nay.

Chuong 11 )
QUY DINH CU THE

Diéu 3. Tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi phuc vu cong
tac cac chirc danh

1. Tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bilphuc vu cOng tac cac
chtrc danh tai co quan Thar}h tra tinh dugc quy dinh chi tiét tai Muc A, Phu luc I
ban hanh kém theo Quy ché nay.

2. Péi véi cac chtc danh, chic vu khoéng quy dinh cu thé tai Muc A, Phu
luc I ban hanh kém theo Quy ché nay thi x4c dinh tiéu chuan, dinh mic cin cir
quy dinh ctia chic danh, chirc vu d6 twong duong voi chire danh, chirc vu tuwong
tmg quy dinh tai Muc A, Phu Iyc I ban hanh kém theo Quy ché nay hoic xac



di’nh chtrc danh, chirc vu tuong duong theo mirc lwong chirc vu hodc hé sb phu
cap chirc vu turong duong voi cac chire danh, chirc vu quy dinh tai Muc A, Phu
luc I ban hanh kém theo Quy ché nay.

Diéu 4. Tiéu chuén, dinh mirc str dung may moc, thiét bi phuc vu hoat
dong chung

1. M4y moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung, gém:
a) May moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung trang bi tai phong lam viéc;

b) May moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung cua co quan va may moc,
thiét bi gin voi nha, vat kién trac, cong trinh xay dung, bao gom: thang may; hé
thdng phong chay, chira chay; hé thong chiéu sang; hé thong thong tin; diéu hoa;
camera; Am thanh; thiét bi vé sinh; ban, ghé hoi truong, phong hop; may phat
dién; may bom nudc; tivi; man hinh LED; may chiéu; cac may maoc, thiét bi
khac.

2. Tiéu chuan, dinh muc sit dung may moc, thiét bi quy dinh tai Piém a,
Khoan 1, Diéu nay:

a) Tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi phuc vu hoat dong
chung trang bi tai phong lém, vi€c cua co quan dugc quy dinh tai Muc B, Phu luc
I ban hanh kém theo Quy ché nay;

b) S6 bién ché lam can cir xac dinh tiéu chuan, dinh mic str dung may moc,
thiét bi quy dinh tai Diém a, Khoan nay la s6 luong bién ché hodc sb nguoi lam
viéc duge co quan, ngudi co tham quyén giao, phé duyét hodc theo dé an vj tri
viéc lam dugc co quan, nguoi co thAm quyén phé duyét va sd lugng nguoi 1am
viéc cua co quan ky hop dong lao dong khong xac dinh thoi han dugce co quan,
ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh cua phap ludt tai thoi diém xéc
dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

¢) Can ct téng s6 luong may moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung trang
bi tai phong lam viéc duoc xac dinh theo quy dinh tai Piém a, Piém b, Khoan
nay, Truong cac Phong Nghiép vu dé nghi s6 luong may moc, thiét bi trang bi
tai tng phong lam viéc ctia don vi minh;

d) May moc, thiét bi trong tiéu chuan, dinh muc quy dinh tai Piém a,
Khoan nay 1a may moc, thiét bi co chirc nang riéng. Truong hop cac don vi ¢o
nhu cdu trang bi may moc, thiét bi tich hop da chirc ning (nhu in, photocopy,
scan, cac chure nang khac) thi sO luong t6i da cia may moc, thiét bi tich hop da
chtrc nang ap dung theo so luong t6i da cua may moc, thiét bi c6 mirc gia toi da
cao nhat; muc gia t6i da cua may moc, thiét bi tich hop da chirc ning khong
vuot qua tong muc gia téi da cua may moc, thiét bi c6 chirc ning riéng do;
khong trang bi riéng loai may moc, thiét bi co chirc ning di tich hop.

4. Viéc trang bi may moc, thiét bi quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Piéu nay
do Chanh Thanh tra quyét dinh trén co s¢ chuc nang, nhi€ém vu, nhu cu su
dung, thiét ké xay dung tru s 1am viéc va ngudn kinh phi dugc phép s dung
cua co quan, td chure, don vi.



Viéc thay thé cac loai may moc, thiét bi quy dinh tai Piém b, Khoan 1,
Piéu nay xac dinh theo ching loai, s6 lwong ctia may moc, thiét bi duoc thay
thé; mirc gida may moc, thiét bi thay thé duoc xac dinh phi hop véi gia mua trén
thi truong cta ching loai may moc, thiét bi twong tmg.

, CHUONGII
TRACH NHIEM THI HANH VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

1. Lanh dao Thanh tra tinh, Truong cac phong, cong chirc va nguoi lao
dong trong co quan chiu trach nhiém d6i véi viéc quan 1y, st dung may moc,
thiét bi tai Quy ché nay theo dung quy dinh; tuy theo tinh chat, mirc d6 ma bi xir
1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat; néu gay thiét hai thi phai boi thuong thiét
hai;

2. Nguoira quyét dinh va cong chirc thuc hién viéc mua sam, trang bi may
moc, thiét bi cta co quan khong ding tham quyén, khong dung tiéu chuan, dinh
murc theo quy dinh tai Quy ché nay s€ bi xur Iy ky luat theo quy dinh cua phap
luat; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong thiét hai. May moc, thiét bi mua
khong dang tiéu chuan, vuot gia quy dinh, vuot dinh muc s€ bi thu héi dé xir 1y
theo quy dinh phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Can b9, cong chirc cua co quan Thanh tra tinh khi nghi huu, chuyén
cong tac, nghi cong tac phai ban giao may moc, thiét bi da dugc trang bi cho
phong minh dé ban giao cho Van phong quan ly theo quy dinh.

B6 phan T chirc can bd chi thuc hién viéc tham muu cho Chanh Thanh tra
ky ban hanh Quyét dinh nghi huu, chuyén cong tac, nghi cong tac khi c6 ¥ kién
clia Van phong vé viéc can bd, cong chirc dd hoan thanh trach nhiém ban giao
may moc, thiét bi theo quy dinh cua Quy ché nay.

4. Truong hop cac Van ban Quy pham Phap luét trich dan tai Quy ché nay
duoc sira d6i, bo sung hodc thay thé bang Vin ban Quy pham Phap luat khac thi
thuc hién theo quy dinh tai Van ban sira doi, bo sung hoic thay thé do.

Piéu 6. To chirc thyre hién

1. Lanh dao Thanh tra tinh, Truong cac phong, cong chirc va nguoi lao
dong c6 trach nhiém quan 1y, bao quan, giit gin bao dam sir dung may moc, thiét
bi tiét kiém, hiéu qua.

Truée ngay 31/01 hang nim, cic Phong Nghiép vu phdi hop v6i Vin
phong c6 van ban ddi chiéu vé s luong, tinh hinh sir dung may moc thiét bi; dé
xuét thanh 1y, bd sung may moc, thiét bi theo ché do quy dinh.

2. DB6i v6i may moc, thiét bj dd duogc trang bi trude ngay Quy ché nay co
hiéu luc thi hanh thi tiép tuc str dung may moc, thiét bj da duoc trang bi cho dén
khi thuc hién thanh 1y hodc duoc xir 1y theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y,
su dung tai san cong.

3. Pbi véi cac chire danh, chirc vu 1anh dao, quan 1y trong co quan Thanh



tra tinh dugc quy dinh tai Phy luc I ban hanh kém theo Quy ché nay ma dang
dugc huong muc luong chirc vu hodc hé ) phu cép chtrc vu cao hon nhom chire
danh, chtrc vu quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Quy ché nay thi xé4c
dinh tiéu chuan, dinh murc theo chirc danh, chirc vu duoc huong mitrc lvong chirc
vu hodc hé sb phu cép chirc vu cao hon.

4. Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khin, vuong méc hodc ¢6 vin ban
phap luat ctia co quan nha nudc cd thim quyén ban hanh lién quan dén viéc phai
xem x¢t lai cac ndi dung trong quy dinh nay thi Van phong chu tri nghién ci,
trinh Chanh Thanh tra xem xét, quyét dinh stra doi, bo sung cho phu hop./.



TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI MAY MOC, THIET BI VAN

(kém theo Quyét dinh s6

PHU LUC I

PHONG PHO BIEN TRANG BI CHO CAN BQ, CONG CHUC

/OD-TT ngay thang

tinh)

nam 2026 cua Thanh tra

S6 lwong toi

Mikc gia toi da

i Tyl (%) | .. o .
TT Tiéu chuén dinh mirc da hao mon | " dong/bohode
chiéc)

May moc thiét bi viin phong pho
A |bién cho chirc danh va phong lam

viéc ctia chirc danh
I |Chanh Thanh tra
1 [BO ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 12.5 13
7 [Ta dung tai lidu 02 chiéc 20 7
3 [May vi tinh dé ban 01 bo 20 20

May vi tinh xach tay, hodc may tinh y

bang hoac thiét bi cong nghé¢ thong 01 chiéc 20 25
4  |tin trong duong

May in 01 chiéc 20 13

Dléq thAOQu c0 dinh (khong ké dién 01 chiée 15
6 [thoai cong vu)
7 B ban ghé hop 01 bd 12.5 20
8 [BO ban ghé tiép khach 01 bd 12.5 20
II [Ph6 Chanh Thanh tra
1 [Bb ban ghé ngdi lam viéc 01 b 12.5 13
7 [T dung tai ligu 02 chiéc 20 7
3 [May vi tinh dé ban 01 bo 20 20
4 May vi tinh xach tay, hodc may tinh

bang hodc thict bi cong ngh¢ thong 01 bo 20 25

tin trong duong
5 Mayin 01 chiéc 20 13
¢ [Pién thoai cd dinh(khong ké dién 01 chidc 15

thoai cong vu)
7 [B6 ban ghé hop, tiép khach 01 bo 12.5 15
I Chanh Van Phong va Trudéng

phong, Pho Trudéng phong
1 [BO ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 12.5 10
5 [Tu dung tai ligu 02 chiéc 20 7




May vi tinh dé ban hodc may vi tinh
xach tay, hodc may tinh bang hoac

01 bd

3 thiét bi cong nghé thong tin twong  |hodc 01 chiéc 20 20
duong
4 |[May in 01 chiéc 20 13
Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc 1
6 |Bo ban ghé hop, tiép khach 01 bo 12.5 13
Thanh tra vién, Chuyén vién va
IV |cac chirc danh twong dwong thugc
dia phuwong
1 [Bo ban ghé ngdi lam viéc 01 bo 12.5 7
> [Ta dung tai liéu 02 chiéc 20 7
May vi tinh XE:lCh tay, hodc may tinh
bang hoac thi€t bi cong ngh¢ thong 01 bo 20 20
3 [tin trong duong
4 pién thoai ¢ dinh 01 chiéc 1
B Mgiy moc, thiét bi van phong phé
bien cho 01 phong lam viéc
1 [Bo ban ghé tiép khach 01 bd 12.5 13
01 chiéc/3
2 |[May in bién ché 20 13
01 chiéc/15
3 M4y Scan tai liéu bién ché 20 22
01 chiéc/15
4 |May huy tai liéu bién ché 20 10
01 chiéc/15
5 |[May photocopy bién ché 20 110
01 chiéc/10
6 |Gia dung tai li€u bién ché 1.5




Ghi chu:

- S6 luong tdi da cia may moc, thiét bi quy dinh tai s6 thir tw 1 Muc B ap dung ddi véi
phong lam viéc cua cac chirc danh quy dinh tai Piém VI, Muc A.

- S6 luong tdi da ciia may moc, thiét bi quy dinh tai s6 thir tw 2 Muc B ap dung ddi véi
cac chirc danh quy dinh tai Piém VI, Muc A.

- Trudng hop thay thé riéng 1é ban hodc ghé cia bo ban ghé thi muc gia cta ban bang
60% mirc gia ciia 01 bo ban ghé, mirc gia ciia ghé bang 40% mirc gia cua 01 bd ban ghé.

- Trudng hop khi tinh toan tiéu chuan, dinh mtc may moc, thiét bi quy dinh tai cac sd
tht tw 2, 3, 4, 5 va 6 Muc B ra s6 thap phan thi dugc lam tron 1é€n (Vi du: Lam tron $6 0,21
thanh 1; 1am tron s6 9,68 thanh 10).

- Mire gia may tinh xach tay, may tinh dé ban, Ipad hodc thiét bi cong nghé tuong
duong d3 c6 phan mém Office, Windows....
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